UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG THAP Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:143 /2025/QB-UBND Pong Thap, ngay 02 thang12 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh, khai thac, sir dung
Hg¢ thong thw dién tir cong vu tinh Pong Thap

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong sé 72/2025/0H15;

Can cir Luat Ban hanh van ban quy pham phdp luat s6 64/2025/QH15 dwoc
swa doi, bo sung boi Ludt so 87/2025/QH15;

Can cir Ludt Cong nghé thong tin sé 67/2006/QH]11;
Can cir Ludt An toan théng tin mang sé 86/2015/0H13;
Can cir Ludt An ninh mang sé 24/2018/QH14;

Can cir Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ciia Chinh phii vé ting dung céng nghé
thong tin trong hoat dong cua co quan nha nuoc,

Can cir Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ciia Thii tuéng Chinh phii vé viéc ting
cuong su dung hé thong thw dién twr trong hoat dong cua co quan nha nudc;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé;

Uy ban nhan dan Tinh ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché quan 1y, vin
hanh, khai théc, sir dung Hé thong thuw dién tir cong vu tinh Dong Thap.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, van hanh, khai
thac, str dung Hé théng thu dién tir cong vu tinh Dong Thap.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 20 thang 12 nim 2025.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Tinh; Thu trudong cic so, ban,
nganh, doan thé Tinh; Chu tich Uy ban nhan dan céac xa, phuong; cac don vi,
td chirc va ca nhan co li€n quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
_ I\\/I;lrllr Ifill(‘e)gg?)éjhinh phu; KT, CH{J TICH

- Cuc KTVB&QLXLVPHC - B6 Tu phap; PHO CHU TICH

- Vu Phép ché - B6 Khoa hoc va Cong nghé;
- VP boan BBQH va HDND Tinh;

- UBMTTQVN Tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND Tinh;

- S&, ban, nganh, doan thé Tinh;

- B4o va PTTH Pong Thap;

- UBND cac x4, phuong; < ’ ;

- VPUB: CVP, cic PCVP; Faynh Minh Tuan
- Céng TTDT Tinh, Cong béo Tinh;

- Luu: VT, KGVX (KD).




UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

_ QUY CHE

/an hanh, khai thac, sir dung Hé thong thw
ién tir cong vu tinh Pong Thap

ém theo Quyét dinh 56 143 /2025/0D-UBND

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, van hanh, khai thac, su dung H¢ théng
thu dién tir cong vu tinh Bong Thap.

2. Quy ché nay dugc 4p dung d6i véi co quan nha nudce tinh Déng Thép; can
b0, cong chirc, vién churc, nguoi lao dong thudc cac co quan nha nudce tinh Pong
Thap, t6 churc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hdi va cac co quan, t6 chirc, ca nhan
khéc c6 lién quan (sau day goi tat la co quan, to chirc, cd nhdn) khi st dung thu
dién t&r cong vu tinh Pong Thép.

3. Quy ché nay khong ap dung dbi voi vién chie, nguoi lao dong trong cac co
s& gido duc, co s&'y té cong lap thudc nganh gido duc va nganh y té tinh Pong Thép.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché ndy, cac tir ngit dugc hiéu nhu sau:

1. Hé théng thu dién tir 12 hé thong thong tin quan 1y cac hop thu dién tir va
thuc hién guri, nhan thu dién tr.

2. Hop thu dién tir la mgt dich vu trén mang may tinh cho phép nguoi dung
gtri, nhan, luu trlt va quan 1y thu dién to (email).

3. Hop thu dién tir cong vu 1a hop thu dién tor duoc cép cho cac co quan nha
nuoc (goi la Hop thu dién tir cong vu co quan, to churc), can bo, cong chire, vién
churc va nguoi lao dong (goi la Hop thu dién tir cong vu cd nhdn) 1am viée trong
cac co quan nha nudc, t6 chire chinh tri, to chtrc chinh tri - x4 hdi dé trao d6i thong
tin, tai li€u, van ban trong hoat dong cong vu.

4. Tai khoan thu dién tir 1a thong tin bao gém dia chi hop thu dién tir va mat
khau dé truy nhap vao hop thu dién tur thuc hién giri va nhan thu dién tu.

Piéu 3. H¢ thong thw dién tir cong vu tinh Pong Thap

1.H¢ théng thu dién tir cong vu tinh Déng Thap la thanh phﬁn trong h¢ théng
thong tin dung chung cua tinh Dong Thap dugc st dung vao viéc guri, nhan thong
tin dudi dang thu dién to trén moéi truong mang (Internet), cd tén mién la



@dongthap.gov.vn va dia chi truy cdp trén modi truong mang la:
https://mail.dongthap.gov.vn.

2. H¢ théng thu dién tr cong vu tinh P@)ng Théap duogc cai dat tai Trung tdm
Tich hop dir liéu tinh, do Trung tdm Chuyén doi s6 (So' Khoa hoc va Cong ngh¢)
tryc tiép quan ly va van hanh.

Diéu 4. Nguyén tic quan 1y va sir dung

1. Céc co quan, td chirc, c4 nhan st dung H¢ théng thu dién tr cong vu khi
trao doi van ban, ho so, tai liéu, thong tin vé quan 1y, diéu hanh, phdi hop cong
tac va nhiing thong tin khac lién quan dén hoat dong thuc thi cong vu theo chirc
nang, nhi¢m vy dugc giao (trw cdc van ban, tai liéu thuéc danh muc bi mat nha
nuoc theo quy dinh).

2. Khong st dung Hé thong thu dién tr cong vu dé trao doi cac ndi dung
thong tin xau gy phuong hai dén an ninh qudc gia, trat tu, an toan xa hoi; tuyén
truyén kich dong bao luc, ddi truy, toi ac, t¢ nan xa hoi, me tin di doan; pha hoai
thuan phong my tuc cua dan toc; tiét 16 bi mat nha nudce, bi mat quan su, an ninh,
kinh té, ddi ngoai va nhiing bi mat khac do phap luat quy dinh; dua thong tin
xuyén tac, vu khéng, xtic pham uy tin cua t6 chire, danh dy, nhan pham cua cong
dan; quang cio, tuyén truyén, mua ban hang hoa, dich vu bi cam; truyén bé tac
pham bao chi, van hoc, ngh¢ thuat, xuét ban pham bi cAm; phat tan vi rat (virus)
may tinh thong qua hop thu dién tir c4 nhan vao Hé thong thu dién tir cong vu.

3. Khéng st dung tai khoan thu dién tir céng vu dugc cip dé dang ky cac
dich vu truc tuyén trén Internet nhu: ding ky tai khoan mang xi hoi, website
thuong mai, dién dan cong cong, cac hoat dong nhan thu giéi thidu, quang ba,
quang cédo va cac dich vu khong phuc vu hoat dong cong vu cua cac co quan, t6
churc, ca nhan trén Internet.

Picu 5. Nhirng loai vin ban khuyén khich trao d6i qua H¢ thong thw
dién tir cong vu

1. Hé thong thu dién tir cong vu khuyén khich trao doi thong tin, tai liéu dién
tor phuc vu myc dich cong vu gitra cadc co quan nha nudc, gitra can bd, cong churc,
vién chtrc v&i nhau va véi to chire, ¢4 nhan c6 lién quan (tri cdc van ban, tai liéu
chira ngi dung thuoc danh muc bi mdt nha nuoc theo quy dinh hién hanh).

2. Nhitng van ban duoc trao ddi qua hé théng thu dién tir cong vu phit hop
v6i quy dinh cta phap luat vé giao dich dién tir ¢6 gia tri phap 1y twong duwong véi
van ban gidy trong giao dich giita cic co quan nha nudc.

3. Str dung bo ma ky tu chir Viét theo ti€u chuan TCVN 6909:2001 va dung
b0 go chir Viét Unicode dé thé hién cac nodi dung, van ban trao doi trong hé¢ théng
thu dién tir cong vu.



) ] . ChwongIl L
QUAN LY, VAN HANH, KHAI THAC VA SU DUNG
HE THONG THU DPIEN TU CONG VU

Piéu 6. Pinh dang hop thw dién tir cong vu

1. P61 vt cac hop thu dién tir cong vy cia co quan, to chirc va ca nhan da
dugc cap trude khi Quy ché nay dugce ban hanh van gilr nguyén nhu hién trang va
ti€p tuc st dung.

2. Binh dang tén hop thu dién tir cong vu co quan, to chitc duoc cAp méi

a) Hop thu dién tu cong vu cua cac co quan, t6 chirc dit theo cau trac sau:
<tén viét tit ctia co quan viét lién, khong dau>@dongthap.gov.vn.

Vi du: Hop thu dién tir cong vu cua S& Khoa hoc va Cong nghé co6 tén la
skhen@dongthap.gov.vn.

b) Hop thu dién tr cong vu cua cac xi, phuong dit theo cdu tric sau: <tén
xa/phuong, khong dau>@dongthap.gov.vn.

Vi du: Hop thu di¢én tr cong vu cua Uy ban nhan dan Phuong Cao Lanh c6
tén 1a phuongcaolanh@dongthap.gov.vn.

¢) Hop thu dién ttr cong vu cac phong, ban, don vi tryc thude co quan, t6 chirc
dat theo cau triic sau: <tén viét tat so, ban, nganh hodc tén x4, phuong khong dau>.<tén
viét tat phong, ban, don vi truc thude viét lién, khong dau>@dongthap. gov.vn.

Vi du: Hop thu dién tir cong vu ciia Phong Chuyén d6i sd, S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ co6 tén la skhen.phongeds@dongthap.gov.vn; Hop thu dién tir cong vu ctia Phong
Van hoéa - Xa hoi, Phuong Cao Lanh c6 tén 1a phuongcaolanh.pvhxh@dongthap.gov.vn.

d) Hop thu dién tir cong vu céc co quan, td chtrc khac dit theo ciu tric sau:
<tén co quan, td churc viét lién, khong dau>@dongthap.gov.vn.

Vi du: Hop thu dién tir cong vu ctia Hoi nong dan tinh Dong Thép co tén 1a
hoinongdan@dongthap.gov.vn.

3. binh dang hop thu dién tir cong vu cho ¢4 nhan dugc cép moi

a) Tai khoan cua cén b, cong chuc dat tén theo cAu tric sau: <ho va tén viét
day du, khong dau>@dongthap.gov.vn.

Vi du: Hop thu dién tir cong vu cua 6ng Lé Minh Hiéu la cong chirc S& Khoa
hoc va Cong nghé¢ co tén 1a leminhhieu@dongthap.gov.vn.

b) Truong hop tén hop thu dién tir cong vu ca nhan bi trung 1ap v Hop thu
dién tu da tao lap trude: Hop thu dién tir ca nhan duoc tao 1ap sau vu tién dat tén
tai khoan cho cac truong hop nay 1an luot theo cau trac sau: <ho va tén viét d‘ay
i, khéng ddu, nam sinh>@dongthap.gov.vn; <vzet tat ho + chit [6t + tén viét
day dui, khéng ddu >@dongthap.gov.vn hodc <viét tat ho + viét tat chiv 6t + tén
viét day di, khéng dau >@dongthap.gov.vn. Trong truong hop c6 nhiéu ca nhan
trung ho, tén thi str dung thong tin nam sinh dat tén theo cAu trac sau: <viét tat ho



+ viét tdt chir 16t + tén viét dday du, khéng ddu + nam sinh>@dongthap.gov.vn

Vi du: C6 nhiéu can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cung tén 1a
Lé Minh Hiéu thi hop thu dién tir cong vu duoc dit 1an lugt theo tht tu vu tién
nhu sau: (1) leminhhieu@dongthap.gov.vn; (2) lminhhieu@dongthap.gov.vn;
(3) Imhieu@dongthap.gov.vn; 4) Imhieul990@dongthap.gov.vn;
Imhieul1991@dongthap.gov.vn; Imhieu021990 (1990, 1991 la nam sinh; 02 la
thang sinh cua can by, cong chirc, vién churc twong ung).

Piéu 7. Dung lwong lwu trir ciia hdp thw dién tir cong vu

1. Dung luong cép cho mdi hop thu dién tir, bdo dam ti thiéu 500MB/hop
thu dién tir ca nhan, 2GB/hop thu dién tir co quan, don vi; kich c& cac tép gui kém
to1 da 20MB/hop thu dién tur.

2. S¢ Khoa hoc va Cong nghé quyet dinh dung luong luu trir cap cho moi
hop thu dién tr duge thuong xuyén diéu chinh ting 1én theo yéu cau, nhu cau sir
dung thuc té va kha nang dap Gmg ctia Hé thong thu dién tir cong vu trong ting
giai doan.

Picu 8. Tham quyén, quy trinh cAp méi, thay ddi, cap lai mat khau, thu
hoi hop thw dién tir cong vu

1. Viéc cép moi, thay ddi va thu hoi hop thu dién tor dugc ap dung cho co
quan, t6 chtrc thanh 14p mdi, thanh lap lai, giai thé va ca nhan 1a can bo, cong
chire, vién chire, ngudi lao dong duong nhiém, mai dugce tuyén dung, thuyén
chuyén cong tac, bd nhiém chirc danh hozc thoi khong lam viée trong céc co quan
nha nudc trén dia ban tinh.

2. Quy trinh cAp méi, thay doi, thu hdi hop thu dién tir cong vu:

a) Khi c6 yéu cau cip moi, thay ddi thong tin, tam khoa, cp lai mat khau
hop thu dién tir co quan, tO chirc giri van ban tdi Trung tim Chuyén doi s6 (S
Khoa hoc va Cong nghé) qua Hé théng Quan 1y van ban va diéu hanh hoic qua
hop thu dién tir hotromail@dongthap.gov.vn (theo mau Phuy luc kém Quy ché nay)
dé duogc giai quyét. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir
khi nhan duoc van ban dé nghi, Trung tam Chuyen d6i s6 (S6 Khoa hoc va Cong
nghé) xtt Iy va thong bao cho co quan, to chirc bang van ban.

b) Truong hop ca nhan dugce tuyén dung vao lam viéc trong co quan, t6 chirc:
co quan, to chirc tiép nhan ca nhan vao lam viéc guri yéu cau tao 1ap moi hop thu
dién tir cong vu theo Mau s6 01 tai Phu luc kém theo Quy ché nay.

¢) Truong hop ca nhan (la cdn bg, cong chirc, vién chicc, nguoi lao dong
duwong nhi¢m) thay di vi tri cong tac, chtrc danh: co quan, t6 chuc 1ap danh sach,
guri yéu cau thay d6i thong tin theo Mau s6 02 tai Phu luc kém theo Quy ché nay.

d) Truong hop ca nhén thay 601 vi tri cong tac, chuyén sang to chure khac
trye thude tinh: co quan, t6 chirc tlep nhén ca nhan vao lam viéc gui yéu cau thay
doi thong tin hop thu dién tur theo MaAu sb 02 tai Phuy luc kém theo Quy ché nay.

d) Trudng hop ca nhan chuyén cong tac ra khoi tinh hodc nghi huu, nghi
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viéc: co quan, tO chirc quan 1y ca nhan c6 trach nhiém giri yéu cau thu hoi hop thu
dién tir theo Mau s6 02 tai Phu luc kém theo Quy ché nay.

e) Trung tam Chuyéq d6i s6 (So Khoa hoc va Cong nghé) duoc giao truc tiép
thuc hién cap méi, thay doi, thu hoi hdp thu digén tir cong vu.

Picu 9. Tam khéa, khoi phuc hop thw dién tir cong vu bi tam khéa

1. Tam khoa hop thu dién tir cong vu 1a viéc ap dung cac bién phap k¥ thuat
trén hé thong thu dién tr cong vu dé tam thoi khong cho phép ngudi sir dung truy
nhap, sir dung hop thu dién tir cong vu. Hop thu dién tur cong vu bi tam khoa van
c6 thé nhan thu dién tir cong vy. Sau thoi gian 30 ngay ma khong co dé nghi khoi
phuc lai hop thu dién tur cong vu thi Trung tam Chuyén doi s6 (S¢ Khoa hoc va
Cong nghé) thuc hi¢n thu hoi hop thu dién tu.

2. Pinh ky 03 thang, Trung tam Chuyén d6i s6 (S Khoa hoc va Céng nghé)
thong bao danh sach hop thu dién tir cong vu bi tam khoa guri cac co quan, don vi.

3. Cac truong hop hop thu dién tir cong vu bi tam khoa:

a) Khong phat sinh dang nhép vao h¢ thong thu dién tir cong vy trong khoang
thoi gian 45 (bon mwoi lam) ngay ma khong c6 1y do.

b) Bi chiém dung, 10 lot; c6 hién tugng bi loi dung phg’lt tan thu rac, ma ddc,..
dugc cac co quan chuyén mén c6 chirc nang giam sat, kiém tra an toan, an ninh
thong tin canh bao hodc h¢ thong bao mat thong tin cua He thong thu dién tir tinh
Dong Théap phat hién.

¢) Tham gia vao cac hoat dong khong dugc lam quy dinh tai khoan 2 Diéu 4
Quy ché nay.

d) Khong thay d6i mat khau mic dinh 1an dau trong vong 05 ngay ké tir thoi
diém thong bao cip phat.

4, qu trinh khoi p}luc hop thu dién tir cong vu bi tam khda nhu quy trinh tai
khoan 2 Diéu 8 Quy ché nay.

Piéu 10. Quan 1y, sir dung hop thu dién tir

1. Quan 1y, sir dung hop thu dién tir cong vu co quan, to chirc

a) Hop thu dién tir cong vu co quan, t6 chirc do Thu trudng co quan, don vi
quan ly, phan cong ca nhan theo ddi, kiém tra ndi dung hop thu dién tir cong vu
co quan, to chtrc.

b) Ca nhan dugc giao quan 1y, st dung hop thu dién tir co quan, don vi co
trach nhiém xem xé&t, xir 1y thong tin nhan dugc qua hop thu dién tir cong vu.

¢) Ca nhan duoc giao quan ly hop thu dién tir cong vu co quan, don vi khi
co thay doi1 vi tri cong tac phai c6 trach nhiém dam bao bi mat nha nudc, ndi dung
dir liéu thu dién tir theo cac quy dinh hién hanh va ban giao hop thu (zai khoan,
mat khdu) va toan bo ndi dung dir li¢u cuia hdp thu dién tir co quan, don vi.

2. Quan ly, st dung hop thu dién tir cong vu ca nhan



a) Hop thu dién tr cong vu cép cho ca nhan do ca nhan chiu trach nhiém
quan ly.

b) Cac c4 nhan dugc cap hop thu dién tir cong vu phai thuong xuyén sir dung
hdp thu dién tir cong vu dé trao doi cong viéc trong hoat dong cong vu va phai chiu
trach nhi¢ém trudc phép luat vé cac ndi dung trao doi theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 11. Quy trinh xir Iy hé thong thu dién tir cong vu tinh
1. Béi véi hop thu dién tir cong vu co quan, don vi

a) Ca nhan dugc giao phai thuong xuyén kiém tra hop thu dién tir cong vu
cua co quan, don vi va bao cdo hoac chuyen tiép ndi dung da nhan cho Thu trudng
co quan, don vi biét dé kip thoi giai quyét cong viéc.

b) Viéc gui cac loai tai liéu khéc lién quan dén phdi hop giai quyét cua co
quan, van thu thuc hién chuyén bang hdp thu cong vu sau khi duoc sy dong y cuia
Thu truong co quan, don vi.

2. Béi véi hop thu dién tir ¢4 nhan

a) Giri noi dung thong tin, cac loai vin ban mang tinh chat trao d6i cong
vi€c vdi céac to chuc, cd nhan khac. Tuyét doi khong duoc st dung hop thu ca
nhan d€ nhan danh dai dién co quan, don vi gui thong tin, van ban ma chua duoc
su dong y phé duyét ctua lanh dao co quan, don vi.

b) Khi nhan dugc thu, can kiém tra tinh x4c thuc va thuc hién tiép nhan thu
dién tr theo quy dinh.

~ Chuong II
TO CHUC THU'C HIEN

Picu 12. Trach nhiém ciia S& Khoa hoc va Cong nghé

1. Tham muu Uy ban nhan dan Tinh thyc hién cong tac quan ly, van hanh
H¢ thong thu dién tir cong vu tinh Bong Thap ddm bdo hi€u qua va tuén thu cac
quy dinh hién hanh.

2. To chirc theo ddi, kiém tra viéc sir dung, xir 1y cac vi pham lién quan dén
H¢ thong thu dién tir tinh BDong Thap.

3. Bao c4o Uy ban nhan dan Tinh dinh ky 06 thang (trudc ngay 30/6 cua
ndm), nam (truede ngay 25/12 hang ndam) hoac dot xuat theo yéu cau vé hoat dong
va tinh hinh str dung Hé thdng thu dién tir tinh Dong Thép.

4. Trung tam Chuyén ddi sb thuc hién cac nhiém vu truc tiép quan ly, van
hanh k¥ thuat Hé thong thu dién tir cong vu va don ddc, kiém tra viée thuc hién,
cap phat dia chi thu; huéng dan va hd tro k§ thuit cac co quan, don vi trong quan
1y, khai thac, str dung Hé thong thu dién tir tinh Pong Thap theo quy dinh tai Quy
ché nay. Thuc hi¢n cép moi, thay doi, thu hoi, huy bo, tam khoa va phuc hoi hop
thu dién tr cong vu cta td chirc, ca nhan theo quy dinh tai biéu 8 va biéu 9 cua



Quy ché nay.

5. Hang nam, cung thoi diém lap du toan kinh phi theo quy dinh cta Luat
Ngén sach nha nuéc, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tong hop du toan kinh phi guri
S¢ Tai chinh tham muu Uy ban nhan dan Tinh bo tri kinh phi trién khai thyc hién.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Cong an Tinh

1. T6 chire thuc hién cac giai phap theo quy dinh dé bao dam an toan, bao
mat cho H¢ thong thu dién tr tinh.

o2 T6 chtrc phuong an dam bao an toan h¢ thng thong tin cap do dbi voi He
thong thu dién tir tinh Dong Thép theo quy dinh.

3. Phdi hop véi cac co quan, to chic lién quan to chirc kiém tra, danh gia
dinh ky an toan thong tin va quan 1y rdi ro an toan thong tin H¢ thong thu dién tr
tinh Bong Thap theo quy dinh phép luat hién hanh.

Picu 14. Trach nhiém ciia S& Tai chinh

Trén co so du toan kinh phi ciia S& Khoa hoc va Coéng nghé dé xuat, cin ctr
kha ning ngan sach tinh, S¢ Tai chinh tham muu Uy ban nhan dan Tinh bd tri
kinh phi dé co quan quan 1y, van hanh Hé thng thu dién tir tinh Dong Thap thyc
hién viéc duy tri, van hanh, nang cip hé théng theo quy dinh.

Piéu 15. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi trong quan ly, sir dung
H¢ thong thw dién tir cong vu

1. T6 chirc trién khai thuc hién nghiém tic Quy ché nay trong pham vi quan ly
cua co quan, don vi. Tuan thu cac quy dinh vé quan 1y, sir dung H¢ thong thu di¢n
tor cong vu tinh BDong Thap va cac quy dinh bao ddm an toan thong tin c6 lién quan.

2. Pon doc st dung hop thu dién tr cong vu cta co quan, td chirc va ca nhan
phai thuong xuyén cap nhat. Chiu trach nhi¢m trong viéc ddm bdo an toan va bao
mat thong tin theo quy dinh phap luat.

3. Thyc hién bao cao dinh ky 06 thang (truoc ngay 20/6 cua nam), nam
(truwée ngay 20/12 hang nam), dot xuat tinh hinh quan 1y va sir dung Hé thong thur
dién tir cong vu theo yéu ciu vé S¢ Khoa hoc va Cong nghé dé téng hop, béo céo
Uy ban nhéan dan Tinh.

Piéu 16. Trach nhiém c4 nhan trong quan 1y, sir dung H¢ thong thu dién
tir cong vu

1. Tai khodn thu dién tir cong vu ca nhan dugce cép dé sir dung trao doi thong
tin phuc vu cong viéc hang ngay, ho tro thyc hién nhiém vu va cong tac chuyén
mon dugc giao.

2. Bdo quan mat khau dé dam bao an toan cho tai khoan thu dién tir cong vu
duoc cap; khi dugc cap tai khoan thu dién tir cong vu, ca nhan phai truy cap va
thay do6i ngay mat khau dé bao dam an toan, bao mat cua thu dién tir cong vu.

3. Str dung hé thdng thu dién tir cong vu theo quy dinh tai Quy ché nay va
cac quy dinh cua phap luat co6 lién quan; chiu trach nhiém vé thong tin cua minh



khi gur1, nhén qua thu dién tir.

4. Khi phat hién nhiing thu dién tir c6 ma doc, c6 duong dan truy cap (links)
la thi thuc hién x06a b().’ Truong hop thu dién tur c6 nguy co phat tan ma doc thi ca
nhan phai thong b4do dén co quan quan ly phoi hop xtr 1y kip thoi.

5. Khong phat tan thu rac hoac cac thu dién tir khong dung muc dich st dung
cua h¢ thong thu dién tir cong vu thong qua dia chi sir dung ctia minh.

DPiéu 17. Piéu khoan thi hanh

1. Kinh phi thyc hién Hé thong thu dién tir cong vu tinh Pong Thép st dung
tir ngudén ngan sach nha nudc. Trong dé, kinh phi cho viéc quan 1y, duy tri, van
hanh Hé théng thu dién tir cong vu duoc bd tri vao du toan nguén kinh phi su
nghiép hang nam cua S& Khoa hoc va Cong nghé.

2. S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi cac co quan, t6 chirc co
lién quan trién khai thuc hién Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 kho khin, vuéng mac,
phat sinh can sira d6i, bo sung, cac cO quan, t6 chuc, ca nhan kip thoi bao céo
vé S& Khoa hoc va Cong nghé dé tong hop, trinh Uy ban nhan dan Tinh xem
xét, diéu chinh./.




Phuy luc
ANH MUC BIEU MAU

o Quyét dinh s6 143 /2025/0P-UBND

i 2025 ciia Uy ban nhédn dan tinh Pong Thép)

NOi dung
Mausb 01 | bé nghi cép maoi1 hop thu dién tor cong vu
Mau s 02 | bé nghi thay ddi, thu hoi hop thu dién tir cong vu
Mau sb6 03 | Bé nghi khoi phuc, cép lai mat khau hdp thu dién ttr cong vu




Miu s6 01
<CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<CO QUAN, TO CHUC Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
QUAN LY TRUC TIEP> e
<86, ky hiew> .. , ngay thang .... nam ...

V/v dang ky cp méi
hop thu dién tir cong vu

Kinh giri: Trung tam Chuyén ddi s6, S& Khoa hoc va Cong nghé.

Can cu Quyét dinh s6 . ../2025/QD-UBND ngay _ / /2025 cua Uy ban nhan
dan tinh vé ban hanh Q}ly ché quan 1y, van hanh, khai thac, sir dung H¢ thong thu
dién tir cong vu tinh Bong Thap;

<Co quan, don vi> tran trong d€ nghi Trung tdim Chuyén d6i1 s6 cap maoi hdp
thu dién tir cong vu cho <co quan, don vi>, vdi cac thong tin nhu sau:

Noi dung yéu cau:

1. P& nghi cdp méi hop thu dién tir cong vu co quan, t6 chie nhu sau:
TéN €O quAan, t0 CHTC: ... eeee et
Dia Chi: L

2. Pé nghi cAp mdi hop thu dién tir cong vu ca nhan:

Pon vi/bo phan A qen .
Stt | Hovatén | Chic vy cong the |50 dién thogi
01
Danh sdach dé nghi: ............tai khodn.
Noi nhén: XAC NHAN CUA CO QUAN
- Nhu trén;

- Luu VT.



Miu s6 02
<CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<CO QUAN, TO CHUC Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
QUAN LY TRUC TIEP> e
<86, ky hiew> .. , ngay thang .... nam ...

V/v thay d6i, thu hoi dia
chi thu dién tr cong vu

Kinh giri: Trung tam Chuyén ddi s6, S& Khoa hoc va Cong nghé.

Can cu Quyét dinh s6 . ../2025/QD-UBND ngay _ / /2025 cua Uy ban nhan
dan tinh vé ban hanh Q}ly ché quan 1y, van hanh, khai thac, sir dung H¢ thong thu
dién tir cong vu tinh Bong Thap;

- Canctr Quyét dinh s6 .../QDP-.....ngdy ... thang ... ndm ... cua ...... vé viée
tiép nhan (diéu dong/bo nhi€ém...) cong churc.

~ <Co quan, don vi> dé nghj Trung tim Chuyén d0i s6 hd trg cap nhat, thay
do61 thong tin dia chi thu dién tir cong vu cho don vi, cong chire, vién chirc, nguoi
lao dong theo danh sach guri kém, véi cac thong tin nhu sau:

Noi dung yéu cau: Dé nghi cap nhat, thay d6i thong tin, thu hdi hop thu dién
tir cong vu cho don vi, cong churc, vién chire, nguoi lao dong:

Tén co Chire D¢ nghj .
Stt quanA/ vu bonvi | ay | Thu NOi dung de nghi
Ca nhan adi | hoi
Danh sdach dé nghi: ............tai khodn.
Noi nhin: XAC NHAN CUA CO QUAN

- Nhu trén;
- Luu VT.



Miu s6 03
<CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<CO QUAN, TO CHUC Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
QUAN LY TRUC TIEP> e
<86, ky hiew> .. , ngay thang .... nam ...

Viv }(héi phuc, cép lai mat
khau dia chi thu dién tir
cong vu

Kinh giri: Trung tam Chuyén ddi s6, S& Khoa hoc va Cong nghé.

Can cu Quyét dinh s6 . ../2025/QD-UBND ngay _ / /2025 cua Uy ban nhan
dan tinh vé ban hanh Q‘uy ché quan 1y, van hanh, khai thac, sir dung H¢ thong thu
dién tir cong vu tinh Dong Thép;

Trong qua trinh stt dung hop thu ,c'ﬁén tor cong vu cua don vi, ca onhén cong
chtre thuge <don vi>. Hién nay, mét sO cong chirc khong nhd mat khau da duoc
cap dé thuc hi¢n dang nhap tai khoan thu dién tur.

<Co quan, don vi> dé nghi Trung tdm Chuyén d6i s6 hd trg khoi phuc, cip
lai mat khau dia chi thu di¢n ttr cho don vi, cong chure, vién chure, nguoi lao dong,
Vo1 cac thong tin nhu sau:

No6i dung yéu cau: Dé nghi hd tro khoi phuc, cép lai mat khau dija chi thu
dién tir cho don vi, cong churc, vién chire, nguoi lao dong theo thong tin nhu sau:

stt |bon vi/Ca nhin bon vi/bo phin IDia chi thw dién| S6 dién
i cong tac tir cong vu thoai
01
Danh sach dé nghi: ............tai khoan.
Noi nhén: XAC NHAN CUA CO QUAN
- Nhu trén;

- Luu VT.
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